Procedura
organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w I Liceum Ogélnoksztalcacym Dwujezycznym im. Edwarda Dembowskiego
w Gliwicach

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach i placowkach z pézn. zmianami;

Rozporzgqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach z pézn. zmianami;

Rozporzgqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015r./19 sierpnia 2017r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych
spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym z pozn. zmianami,

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. W sprawie szczegotowych warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych z pozn. zmianami, .
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 grudnia 2001r. / 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu
lub toku nauki.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 wrzesnia 2016r. / 23 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
0sob niebedgcych obywatelami polskimi oraz osob bedgcych obywatelami polskimi, ktore pobieraly nauke
w szkotach funkcjonujgcych w systemach oswiaty innych panstw

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

2. Koordynatorami procesu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej sa pedagog
szkolny, psycholog szkolny oraz nauczyciel prowadzacy w szkole zajecia korekcyjno-
kompensacyjne.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna  udzielana  uczniowi w  szkole polega
na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych wucznia
I czynnikow $rodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu
wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i1 stwarzania warunkow do jego aktywnego
1 pelnego uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w Srodowisku spotecznym. Korzystanie
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty jest dobrowolne i nicodptatne.

4. Zgodnie z w/w przepisami, pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizowana
1 udzielana jest uczniom, ktorzy:

a. posiadaja  opini¢ wydang przez poradni¢  psychologiczno-pedagogiczna
lub poradnig specjalistyczna,

b. posiadaja orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie
0 potrzebie indywidualnego nauczania wydane przez poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczng lub poradni¢ specjalistyczng.



C. nie posiadajg opinii lub orzeczenia, a wymagaja objecia pomocg — wOwczas pomoc
udzielana jest na wniosek ucznia, rodzicéw ucznia, nauczyciela, wychowawcy,
specjalisty prowadzacego z uczniem zajecia lub innych podmiotow wymienionych
w rozporzadzeniu.

5. Wychowawca klasy, w porozumieniu z koordynatorami pomocy pedagogiczno-

psychologicznej oraz po konsultacji — w zalezno$ci od potrzeb: z psychologiem szkolnym,
pedagogiem szkolnym, innymi nauczycielami i specjalistami, prowadzacymi zaj¢cia
z uczniem lub poradnig psychologiczno-pedagogiczng — planuje i koordynuje udzielanie
uczniowi pomocy pedagogiczno-psychologicznej, ustala formy udzielania tej pomocy, okres
ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegélne formy beda realizowane.
Oprécz biezacej] pracy z uczniem oraz zintegrowanych dziatan nauczycieli 1 specjalistow
pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana takze w formie:

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych,

zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, rewalidacyjnych,
zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu,
zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia,

porad, konsultacji 1 warsztatow

kot zainteresowan.

@roop o

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom/opiekunom uczniow
1 nauczycielom polega roOwniez na wspieraniu rodzicOw i1 nauczycieli w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych 1 dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
wychowawczych w celu zwigkszania efektywno$ci pomocy udzielanej uczniom.

Wychowawca planujac 1 monitorujgc udzielanie uczniowi pomocy wspotpracuje
z rodzicami/opiekunami ucznia lub petnoletnim uczniem oraz — W zaleznosci od potrzeb —
z innymi nauczycielami, specjalistami prowadzacymi zaj¢cia z uczniem, pracownikami
poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub innych instytucji, w zakresie niezbednym
do udzielania adekwatnej do potrzeb ucznia pomocy.

Wychowawca informuje wszystkich nauczycieli uczacych danego ucznia o potrzebie objecia
go pomocg psychologiczno-pedagogiczng w  trakcie ich  biezace]  pracy.
Do obowiazkéw kazdego nauczyciela w zakresie wspierania uczniow i1 $wiadczenia pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom nalezy:

udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w biezacej pracy z uczniem,
prowadzenie obserwacji w celu zdiagnozowania trudnos$ci lub uzdolnien uczniow,
zglaszanie zauwazonych specjalnych potrzeb uczniow wychowawcy klasy,
dostosowanie wymagan edukacyjnych i metod pracy do indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia:

a) posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego — na podstawie tego
orzeczenia  oraz  ustalen zawartych w  indywidualnym  programie
edukacyjno-terapeutycznym,

b) posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania — na podstawie
tego orzeczenia,

C) posiadajgcego opinie¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ lub inng opinig



poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej
— na podstawie tej opinii,

d) nieposiadajacego orzeczenia lub opinii, ktory objety jest pomoca psychologiczno-
pedagogiczng w szkole — na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
ucznia dokonanego przez nauczycieli i specjalistow;

indywidualizowanie pracy z uczniem na obowigzkowych i dodatkowych zajgciach
edukacyjnych, odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia,

udziat w  zebraniach  dotyczacych  danego  ucznia  organizowanych
przez wychowawece klasy (zebrania zespotu nauczycieli uczacych i specjalistow),
komunikowanie rodzicom/opiekunom postgpoéw ucznia oraz efektywnosci
swiadczonej pomocy,

wspoéldzialanie z innymi nauczycielami uczacymi w klasie w celu zintegrowania
oddziatywan wzgledem ucznia oraz wymiany doswiadczen i1 komunikowania
postepow lub trudnos$ci ucznia,

udzielanie doraznej pomocy uczniom w sytuacjach kryzysowych z wykorzystaniem
zasobOw ucznia, jego rodziny, otoczenia spotecznego i instytucji pomocowych.

9. W przypadku ucznia posiadajacego opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej sposob
postgpowania jest nastepujacy:

a.
b.

- Q

rodzic/opiekun/petnoletni uczen dostarcza opini¢ do szkoty przez sekretariat szkoty,
jezeli rodzic/opiekun/petnoletni uczen przekaze opinie¢ wychowawcy klasy (np.
na zebraniu klasowym), wychowawca przekazuje dokument do sekretariatu szkoty;

do 15 wrzesnia danego roku szkolnego wychowawca kazdej klasy sporzadza
I przekazuje koordynatorom procesu udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej list¢ ucznidw posiadajacych opinie;

wychowawca we wspolpracy z koordynatorami analizuje opinie i planuje formy
udzielania pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin, w ktérym poszczegdlne
formy beda realizowane;

nastgpnie dla kazdego ucznia z opinig sporzadzana jest Karta Pomocy, w ktorej
zawarte sg informacje o ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne formy
pomoc beda realizowane; Karty Pomocy sporzadza si¢ na dany rok szkolny;

Karty Pomocy sa jednocze$nie forma pisemnej informacji dyrektora szkoty
dla rodzicow/opiekunow albo pelnoletniego ucznia o proponowanej przez szkole
pomocy. Poprzez zlozenie podpisu na Karcie Pomocy rodzice/opiekunowie
lub peloletni uczen wyrazaja zgode na udziat w proponowanych jej formach.
Rodzice/opiekunowie lub pelnoletni uczen maja prawo nie wyrazi¢ takiej zgody, jako
ze korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest z zasady dobrowolne;
powyzszy punkt ‘c’ dotyczy ucznidw rozpoczynajacych nauke w klasie pierwszej;

w przypadku klas drugich i1 kolejnych wychowawca do 15 wrze$nia danego roku
szkolnego analizuje, ewentualnie aktualizuje list¢ uczniow z opiniami, a 0 wszelkich
zmianach informuje koordynatorow procesu udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

jezeli opinie zostang dostarczone do szkoty w klasie pierwszej lub w kolejnych klasach
W  pOzniejszym  terminie, w  trakcie roku  szkolnego, @ wychowawca
w porozumieniu z koordynatorami planuje i organizuje pomoc niezwlocznie;

dla kazdego ucznia posiadajacego opini¢ oprocz Karty Pomocy wychowawca klasy
sporzadza takze Karte Dostosowan, na ktorej kazdy z nauczycieli uczacych danego
ucznia poprzez ztozenie wlasnorgcznego podpisu stwierdza, ze zapoznat si¢ z opinig i




10.

11.

12.

zastosuje si¢ do zalecen zawartych w tym dokumencie; z kolei ztozZenie podpisu
na Karcie Dostosowan przez rodzica/opiekuna/petnoletniego ucznia rGwnoznaczne jest
z o$wiadczeniem, ze zapoznal si¢ on z dostosowaniem wymagan edukacyjnych;

K. nauczyciele majg obowigzek dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych
potrzeb ucznia;

I. sformulowane przez nauczycieli dostosowania wymagan edukacyjnych znajdujg si¢
na stronie internetowej szkolty w przedmiotowych systemach oceniania jako ich cze¢s¢,
a takze w formie wydruku w bibliotece szkolne;.

W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole,
w tym ustalenie dla ucznia form i okresu udzielania tej pomocy oraz wymiar godzin,
w  ktorym  poszczegdlne formy beda realizowane jest zadaniem  zespotu
pod przewodnictwem wychowawcy klasy, do ktorej uczen uczeszcza. Uczniowi objgtemu
ksztatceniem specjalnym dostosowuje si¢ program nauczania do indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia. Dostosowanie
nastgpuje na podstawie opracowanego dla ucznia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego, tzw. IPET-u, uwzgledniajacego
zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Co najmniej dwa razy w roku wychowawca organizuje zebranie zespotu nauczycieli
i specjalistow pracujacych z uczniem objetym Indywidualnym Programem Edukacyjno-
Terapeutycznym w celu dokonania Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania Ucznia,
tzw. WOFU oraz sformutowania wnioskéw dotyczacych dalszych dzialan pomocowych.
O terminach zebran zespotu nalezy pisemnie poinformowaé rodzicow/opiekundéw ucznia,
poniewaz maja oni prawo uczestniczy¢ w pracach zespotu. Rodzice/opiekunowie ucznia lub
petnoletni uczen otrzymuja kopie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego
oraz Wielospecjalistycznych Ocen Funkcjonowania Ucznia.

W przypadku ucznia, ktéry nie posiada opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej
lub specjalistycznej, pomoc udzielana jest na wniosek ucznia, rodzicéw ucznia, nauczyciela,
wychowawcy, specjalisty prowadzacego z uczniem zajecia lub innych podmiotéw
wymienionych w rozporzadzeniu. Podstawg objg¢cia ucznia pomocag jest diagnoza
indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
ucznia, dokonana przez zespot nauczycieli uczacych oraz specjalistOw pracujacych na
terenie szkotly (psycholog szkolny/pedagog szkolny).
Dalsze postgpowanie jest nastepujace:

a) wychowawca we wspotpracy z koordynatorami analizuje w/w diagnoze i planuje
formy udzielania pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin, w ktorym
poszczegbdlne formy beda realizowane;

b) nastgpnie dla ucznia sporzadzana jest Karta Pomocy, w ktorej zawarte sa
informacje o ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne
formy beda realizowane; Karte Pomocy sporzadza si¢ na dany rok szkolny;

c) Karta Pomocy jest jednoczesnie formg pisemnej informacji dyrektora szkoty
dla rodzicéw/opiekundéw ucznia albo pelnoletniego ucznia o proponowanej przez
szkote pomocy. Poprzez ztozenie podpisu na Karcie Pomocy rodzice/opiekunowie
ucznia lub pelnoletni uczen wyrazaja zgode na udziat w proponowanych jej
formach. Rodzice lub pelnoletni uczen maja prawo nie wyrazi¢ takiej zgody,
jako ze korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest
z zasady dobrowolne.




13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku ucznia wykazujacego ponadprzecietne uzdolnienia, sposdb postepowania jest
nastepujacy:

e nauczyciel/nauczyciele prowadzacy sporzadzaja opini¢ informujaca
0 zaobserwowanych w trakcie pracy z uczniem przejawach ponadprzecigtnych
uzdolnien kierunkowych, jego cechach osobowych oraz o wysokich wynikach
w nauce i/lub o innych wyrézniajacych go sposréd innych uczniow osiagni¢ciach;

e rodzice/opiekunowie ucznia lub petnoletni uczen sktadaja do dyrektora szkoly podanie
0 objecie ucznia indywidualnym programem/tokiem nauki, ktore opiniowane jest
przez Rad¢ Pedagogiczng na jej posiedzeniu;

e dyrektor szkoty zwraca si¢ do poradni psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem
0 przebadanie ucznia i wystawienie opinii w tej sprawie; na podstawie otrzymanej
opinii dyrektor szkoty ustala formy pomocy, wymiar godzin itd.;

e dla kazdego ucznia wykazujacego ponadprzecigtne uzdolnienia sporzadzana jest Karta
Pomocy, w ktorej zawarte sa informacje o ustalonych dla ucznia formach, okresie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin,
w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane;

e Karta Pomocy jest jednocze$nie forma pisemnej informacji dyrektora szkoty
dla rodzicéw/opiekunow ucznia albo pelnoletniego ucznia o0 proponowanej przez
szkot¢ pomocy. Poprzez ztozenie podpisu na Karcie Pomocy rodzice/opiekunowie
ucznia lub pelnoletni uczen wyrazaja zgode na udzial w proponowanych jej formach.

Wsparcie dla ucznidow — cudzoziemcoéw w szkole organizowane jest na mocy odrgbnych
przepisow. Uczniowie c¢i obejmowani sg pomocg psychologiczno-pedagogiczng np.
z inicjatywy nauczycieli uczacych, ktérzy w trakcie biezacej pracy z nimi formutujg wnioski
dotyczace ich indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych. Na tej podstawie dyrektor szkoty, w porozumieniu z wychowawcag
i koordynatorami ustala niezbedne formy pomocy (np. zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
lub inne). Dla kazdego ucznia sporzadzana jest nastepnie Karta Pomocy, w ktorej zawarte sg
informacje o ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda
realizowane. Karta Pomocy jest jednoczesnie formg pisemnej informacji dyrektora szkoty
dla rodzicéw/opiekundéw ucznia albo pelnoletniego ucznia o proponowanej przez szkote
pomocy. Poprzez ztozenie podpisu na Karcie Pomocy rodzice/opiekunowie ucznia
lub pelnoletni uczen wyrazaja zgod¢ na udziat w proponowanych jej formach.

Co najmniej dwa razy w roku wychowawca organizuje spotkanie specjalistow
1 nauczycieli uczacych ucznidw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng w danej
klasie w celu dokonania oceny efektywnosci udzielonej pomocy oraz sformulowania
wnioskéw dotyczacych dalszych dziatan, majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.
W zaleznosci od sformutowanych wnioskow, proponowana wczesniej pomoc moze ulegac
zmianom; wowczas takze dokumentacja ucznia musi zosta¢ uaktualniona. Natomiast, jezeli
w wynikéw tych wnioskéw ustalony wezesniej dla ucznia model pomocy zostanie uznany
jako optymalny takze w kolejnym roku szkolnym, wychowawca odnotuje ten fakt na
odwrocie Karty Dostosowan 1 poswiadcza wlasnorgcznym podpisem.

Rodzic/opiekun ucznia lub pelnoletni uczen dostarczajac opini¢, orzeczenie lub zalecenia
lekarzy-specjalistow do sekretariatu szkoly wyraza tym samym zgode na ujawnianie
wynikow  przeprowadzonych badan psychologicznych/ lekarskich/specjalistycznych
oraz zalecen zawartych w wymienionych wyzej dokumentach, w zakresie niezbednym
do udzielania adekwatnej do potrzeb ucznia pomocy.

Opinie, orzeczenia, zalecenia lekarskie sa do wgladu w sekretariacie szkoty/gabinecie
psychologa szkolnego. Wychowawca ma obowigzek dopilnowa¢, by nauczyciele uczacy



ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng zapoznali si¢ z trescig opinii,
orzeczen, i/lub zalecen lekarskich. Dokumentow tych nie wolno powielac.

18. Pozostata dokumentacja dotyczaca uczniéw objetych pomoca (w tym Karty Pomocy, Karty
Dostosowan, Indywidualne Programy Edukacyjno-Terapeutyczne, Wielospecjalistyczne
Oceny Funkcjonowania Ucznia) znajduje si¢ w gabinecie pedagoga szkolnego i psychologa
szkolnego.

Ostatnia aktualizacja dokumentu: 28.08.2019r.



