Procedury funkcjonowania I Liceum
Ogolnoksztalcacego Dwujezycznego
Im. E. Dembowskiego w Gliwicach
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31 sierpien 2021 r.



§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze Procedury okreslaja zasady funkcjonowania szkoly w czasie epidemii Covid-19 w roku
szkolnym 2021/2021.

Procedury zostaty opracowane na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla szk6l podstawowych
i ponadpodstawowych obowigzujgcych od 1 wrzesnia 2021 r.: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-
nauka/wytyczne-mein-mz-i-gis-dla-szkol-podstawowych-i-ponadpodstawowych-obowiazujace-
0d-1-wrzesnia-2021-r

. Procedury zawierajg rowniez zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
u pracownika badz ucznia.

Celem procedur jest:

a. ustalenie zasad funkcjonowania w zwigzku z nalozeniem

na szkoly obowigzku utrzymywania rezimu sanitarnego w czasie zaje¢ 1 egzamindow
organizowanych przez szkole podczas zagrozenia epidemicznego,
zminimalizowanie zagrozen zakazenia COVID-19,
usystematyzowanie dziatan dyrektora i pracownikow szkoty oraz zachowan uczniow
w celu ochrony zdrowia i zycia wszystkich pracownikow oraz ucznidéw, ich rodzicow/prawnych
opiekunow.

Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich

podjetych $srodkdéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowaé ryzyka zwigzanego

z zakazeniem.

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

= szkole - mnalezy przez to rozumie¢ 1 Liceum Ogdlnoksztalcace Dwujezyczne
im. E. Dembowskiego w Gliwicach,

= Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora szkoty,

» Uczniach i Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ uczniow i rodzicow uczniow szkoty, a takze
opiekunow prawnych ucznia, oraz osoby (podmioty) sprawujgce piecze zastepcza nad uczniem.

Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:

= Zasad organizacji pracy szkoty w okresie o podwyzszonym rezimie sanitarnym.

»  Obowigzkow dyrektora, pracownikow, uczniow, rodzicow i innych osob.

= Zasad funkcjonowania biblioteki szkolnej w okresie epidemii — zatacznik nr 1,

= Zasad postgpowania na wypadek stwierdzenia na terenie szkoly zakazenia COVID-19 -
zatgcznik nr 2,

. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla szkél podstawowych 1 ponadpodstawowych obowigzujace od

1 wrzesnia 2021 r. stanowig zatgcznik nr 3 do procedur.
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§2

OBOWIAZKI OSOB
1. DYREKTOR SZKOLY:

1) Ustala i dostosowuje procedury obowiazujace W placowce do wymogow
zwickszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa
(COVID-19).

2) Zapewnia  pracownikom érodki  ochrony:  rekawiczki, = maseczki ochronne,
ewentualnie przytbice, ptyny dezynfekujace.

3) Zapewnia ptyn do dezynfekcji rgk przy wejsciu do szkoty oraz na korytarzach, w klasach
I pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, a takze informacj¢ o obowigzku dezynfekowania
rak 1 instrukcj¢ uzycia $rodka dezynfekujacego.

4) Odpowiedzialny jest za umieszczenie w widocznym miejscu instrukcji z zasadami
prawidtowego mycia ragk oraz numerow telefonéow do wtasciwej miejscowo powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych przy wejsciu
gléwnym do szkoty.

5) Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikoéw obstugi i administracji na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa (COVID-19).

6) Informuje nauczycieli i innych pracownikéw szkoty o koniecznosci zachowywania
dystansu spotecznego, w kazdej przestrzeni szkoty.

7) Przekazuje rodzicom informacje (zamieszczone na stronie internetowej szkoty)
o0 czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz o odpowiedzialnosci za
podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka z objawami wskazujgcymi na ewentualne
zakazenie koronawirusem do szkoty.

8) Zapewnia pojemniki na zuzyte maseczki i rekawiczki.

9) Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji ucznia oraz pracownika, wyposazone w zestaw

ochronny: przyltbica, fartuch ochronny, maski, rekawiczki jednorazowe i ptyn do dezynfekcji.
Uwaga! Jesli uczef/pracownik bedzie wykazywal objawy typowe dla koronawirusa
(podwyzszona temperatura, kaszel, trudnosci w oddychaniu), nalezy postgpowaé zgodnie

z procedurami na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia.

10) Zapewnia codzienng dezynfekcje tawek, krzesel, parapetow, klamek, poreczy, toalet, szatni,

wykorzystywanych do zajec¢ przyborow oraz przyrzadow sportowych.



2. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

8)

9)

Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce lub przytbicy i przebywa w niej
W przestrzeni wspolnej, zachowujac dystans spoteczny. Po wejsciu do sali lekcyjnej
moze zdja¢ maseczke lub przytbice, ale zaktada jg kazdorazowo kiedy podchodzi
do ucznia.

Pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizujgc zajecia
dydaktyczne oraz opiekunczo — wychowawcze.

Nauczyciele — opickunowie sal lekcyjnych, podczas pracy przebywajg tylko
w swoich salach, pozostali nauczyciele korzystaja ze statych miejsc w pokoju
nauczycielskim.

Nauczyciele wychowania fizycznego podczas realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego 1 zaje¢ sportowych, w ktérych nie mozna zachowa¢ dystansu, powinni
zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.

Wyjasnia uczniom zasady obowigzujace w szkole ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi
na przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
koronawirusem.

Dba, aby uczniowie zachowywali maksymalny mozliwy dystans spoleczny —
miedzy sobg, nauczycielami oraz innymi osobami znajdujgcymi si¢ na terenie
szkoty.

Co najmniej raz na 45 minut wietrzy pomieszczenie (klas¢) w ktorej odbywaja si¢
zajecia lekcyjne, w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Moze wychodzi¢ z uczniami na zewnatrz szkoty w czasie zaje¢, postepujac zgodnie
z przyjetymi zasadami 1 zachowujac bezpieczng odlegto$¢ migedzy uczniami.
Przestrzega zasad korzystania z sali gimnastycznej, terenu przy szkole i innych
pomieszczen szkolnych, stosujac si¢ do zalecen Powiatowego Inspektora
Sanitarnego; po powrocie do szkoty przypomina o konieczno$ci doktadnego umycia
rak 1 zachowaniu bezpiecznego dystansu.

Dba o higieng¢ rak — czesto myje rece mydlem lub srodkiem dezynfekujacym, nie
dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Jesli przebywa na kwarantannie lub czlonek rodziny jest objety kwarantanna,

powiadamia Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.



10) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVID-19 (duszno$ci, kaszel

lub podwyzszona temperatura) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym

fakcie Dyrektora Szkoty.

3. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurami
funkcjonowania szkoty w czasie epidemii COVID-19 na terenie | Liceum
Ogolnoksztatcacego Dwujezycznego im. Edwarda Dembowskiego zamieszczonymi
na stronie szkoty.

Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktore okreslaja czas nieposytania dziecka do szkoty;
jesli wezesniej dziecko chorowato, nie przysytaja dziecka chorego lub z podejrzeniem
choroby, np. podwyzszona temperatura, kaszel, duszno$¢.

Przestrzegaja wytycznych dotyczacych przynoszenia niepotrzebnych przedmiotow
przez dziecko do szkoty.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydiem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa
I ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposOb zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Zapewniaja dziecku wodg¢ do picia i drugie $niadanie zapakowane w pojemnik lub
torbe foliowa.

Rodzice 1 opiekunowie prawni sg obowigzani do noszenia maseczki i zachowania
dystansu spotecznego na terenie szkoty.

Rodzice sa zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania
telefonow od Dyrektora lub pracownika szkoty.

Rodzic lub opiekun prawny zapewnia dziecku maseczke¢ lub przylbice oraz w miare

mozliwosci ptyn do dezynfekcji rak.

10) Rodzice ograniczajg przychodzenie do szkoty, umawiajg si¢ na spotkanie z dyrekcja

badZ nauczycielami po uprzednim umowieniu telefonicznym badz mailowo.



4. OBOWIAZKI UCZNIOW:

1) Uczen przychodzi do szkoty z wilasnymi przyborami i podrecznikami, wodg oraz
drugim $niadaniem.

2) Uczen zachowuje dystans spoleczny z innymi uczniami i pracownikami szkoly
(odleglosé 1,5 m. - 2 m.), nie kontaktuje si¢ z uczniami z innych Kklas.

3) Uczen wchodzi do szkoty w maseczce lub przylbicy i przebywa w niej w przestrzeni
wspolnej (wejscia, korytarze, toalety, szatnie sekretariat, biblioteka, bufet itp.) oraz
w trakcie kontaktu z nauczycielami i innymi pracownikami szkoty. Zdjecie maseczki
lub przytbicy mozliwe jest w momencie zajecia miejsca w tawce w sali lekcyjnej.

4) W sali lekcyjnej uczen moze zdjaé maseczke, zaktada jg wtedy, gdy zbliza si¢ do niego
nauczyciel lub inna osoba. Uczeh pozostaje w bezpiecznej odlegtosci od innych.

5) Uczen zastania usta i nos przy kichaniu lub kastaniu.

6) Uczen zachowuje bezpieczny dystans, przed wejsciem do budynku szkolnego oraz
przed wejsciem do sali lekcyjnej kazdorazowo dezynfekuje rece.

7) Udaje si¢ do sali lekcyjnej zgodnie z harmonogramem zajgc.

8) Uczen do sali lekcyjnej wchodzi pojedynczo, zajmuje wyznaczone miejsce.
Bezwzglednie stosuje si¢ do zalecen nauczyciela.

9) Uczen, ktory Zle si¢ czuje, jest przezigbiony, ma podwyzszong temperature, nie
przychodzi do szkoty.

10) Jezeli w trakcie zaje¢ uczen si¢ zle poczuje, o zaistniatym fakcie pracownik szkoty
bezzwlocznie powiadomi pracownika sekretariatu. Pracownik sekretariatu
natychmiast powiadomi o tym fakcie rodzicow.

11) Do czasu pojawienia si¢ rodzicoOw uczen zostanie pod opieka wyznaczonego przez
dyrektora lub wicedyrektora pracownika szkoty w izolatce w bezpiecznej odleglosci 2
m od pozostatych osob.

12) Jesli cztonek rodziny jest objety kwarantanng uczen nie moze przebywaé na terenie
szkoty.

13) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, podwyzszona temperatura) nauczyciel postepuje wedtug

procedury.



5. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI:

1) Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce lub przytbicy.
2) Po zajeciu stanowiska pracy, pracownik moze zdja¢é maseczke lub przylbice, zaktada ja
kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi uczen lub inna osoba .
3) Dba o higieng ragk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujagcym, nie dotyka okolicy
twarzy, ust, nosa i oczu.
4) Uzywa wiasnego dlugopisu/otéwka nie pozycza go innym osobom.
5) Raz na godzing¢ pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktorym pracuje.
6) Dba o zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego i sam zachowuje bezpieczny dystans.
7) Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest obje¢ty kwarantanng, powiadamia
Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.
8) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci, kaszel,
podwyzszona temperatura) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora
szkoty.

6. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBSLUGI:
1) Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce lub przylbicy.
2) Po wejsciu do szkoly zaklada odziez robocza; w przestrzeniach wspolnych przebywa
W maseczce lub przytbicy.
3) Wykonuje prace zgodnie z harmonogramem, zachowujac dystans spoteczny.
4) Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki §wiatla, porgcze i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujacym lub
wodg z detergentem. Dezynfekcje przeprowadza w rekawiczkach jednorazowych.
5) Regularnie co godzing wietrzy pomieszczenia, w ktorych przebywa.
6) Po wyjsciu ze szkoty uczniow i nauczycieli wietrzy sale lekcyjne, doktadnie dezynfekuje
srodkiem dezynfekujagcym lub wodg z detergentem, fawki 1 krzesta oraz klamki, parapety,
podtogi.
7) Regularnie dezynfekuje pomieszczenia oraz sanitariaty. Dezynfekuje tawki i krzesta podczas
dhugiej przerwy we wszystkich salach lekcyjnych.
8) Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng, powiadamia
Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.
9) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVIDI19 (dusznosci, kaszel,
podwyzszona temperatura) pracownik o tym fakcie zawiadamia Dyrektora szkoty 1 pozostaje

w domu.



10) Zwraca uwage  0sobom wchodzagcym do szkoty,zeby mialy zakryte usta

I nos, zdezynfekowaty rece ptynem umieszczonym przy wejsciu do szkoty.

11) Ma prawo zabroni¢ wejScia do szkoty osobom, ktore nie zastosowaty si¢ do w/w zalecen.
7. INNE OSOBY::

1) W razie konieczno$ci przebywania na terenie szkoly, interesanci zobowigzani sg do

poinformowania na portierni o celu wizyty (wpis do zeszytu odwiedzin z podaniem imienia

I nazwiska oraz numeru kontaktowego).

2) Kazda osoba wchodzgca do szkoty zobowigzana jest do noszenia maseczki lub przytbicy

oraz dezynfekcji rak.

§3
PRZYCHODZENIE | WYCHODZENIE UCZNIOW ZE SZKOLY
ZACHOWANIE UCZNIA W SZKOLE

1. Uczniowie przychodza do szkoty najwczesniej na 15 minut przed rozpoczeciem lekcji —
rekomenduje si¢, aby uczniowie klas | i Il przychodzili 15 minut a klas 11l po szkole
podstawowej i po gimnazjum na 5 minut przed rozpoczeciem lekcji.

2. W trakcie wchodzenia, wychodzenia i poruszania si¢ po szkole uczen zobowigzany jest
zachowa¢ zasade dystansu spotecznego (4m?na osobe, 1,5 - 2 metry dystansu spolecznego
pomig¢dzy osobami).

3. Przychodzenie uczniéw do szkoty odbywa si¢ przez 3 wejscia:
od strony podworka, od strony Zimnej Wody i od strony Politechniki Slaskiej:

1) na godzing zerowa (7.10) uczniowie wchodzg wejsciem od strony podworka,
2) nagodzing 8.00, 8.45 1 9.35 wchodzg 3 wejsciami:
a. od strony podworka — uczniowie klas la, 11 a, Illap i Illag,
b. od strony Zimnej Wody — uczniowie klas Ib, Ic, 1lb, Ilc, Ilicp, Ilicg, 111bp
i 1lbg,
c. od strony Politechniki Slaskiej — uczniowie klas pre-IB/MYP i DP,
3) na pozostate godziny — od strony podworka.

4. Wychodzenie uczniéow ze szkoty do godziny 13.35 odbywa si¢ przez wejscie od strony
podworka, po 7 1 8 godzinie lekcyjnej (14.25, 15.15) odbywa si¢ 3 wejsciami zgodnie
z zasadami wejscia, po 9 godzinie lekcyjnej (16.05) wyjscie odbywa si¢ od strony
podworka.

5. W przedsionku szkolnym moze znajdowac si¢ tylko jeden uczen.

6. Bezwzglednie, przy kazdym wejsciu do szkoty, uczniowie dezynfekuja rece i udaja si¢ do
sali, w ktorej odbywaja si¢ lekcje.

7. Uczen przebywa tylko w wyznaczonej sali, moze skorzysta¢ podczas przejscia z najblizszej
toalety i ze swojej szafki.

8. Uczen moze zdja¢ maseczke lub przylbice w momencie zajecia miejsca w tawce.

9. Rekomenduje si¢ uzywanie maseczek (przytbic) takze podczas zaje¢ lekcyjnych.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

N

Uczen zobowigzany jest do stosowania zasad higieny, powinien czgsto my¢ regce, nie
podawac reki na powitanie, zachowac dystans, unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, zastania¢
twarz podczas kichania badz kastania tokciem, unika¢ wigkszych skupisk ucznidéw.

Z przerw, zgodnie z harmonogramem dzwonkow lekcyjnych, korzystaja uczniowie, ktorzy
zmieniajg sale lekcyjne.

Po zmianie sali lekcyjnej uczniowie dezynfekuja swoje krzesta i stoliki.

O przerwach dla uczniow, ktérzy realizujg lekcje blokowe decyduje nauczyciel, organizujac
je poza regularnymi przerwami.

Podczas lekcji blokowych nauczyciel wyraza zgode na wyjscie do toalety pojedynczym
uczniom.

Z pierwszych 15 minut dlugiej przerwy (12.20 — 12.35) korzystaja uczniowie z I i II pigtra,
natomiast z drugich 15 minut (12.35) korzystaja uczniowie z parteru i niskiego parteru.
Wszystkie osoby korzystajace ze schoddéw poruszajg si¢ przy wchodzeniu i schodzeniu
prawa strong klatki schodowej.

§ 4
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
Procedury obowigzuja do odwotania.

Procedury beda modyfikowane na biezaco w zwigzku z wytycznymi ministra wtasciwego
do spraw zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw
o$wiaty 1 wychowania udostepnione na stronie urzedu obslugujacego ministra wlasciwego
do spraw o$wiaty 1 wychowania.

Informacje 0 zmianach w procedurze begda przekazywane na biezaco przez strong
internetowa, e-dziennik, szkolne konta mailowe i na tablicy ogloszen.

Gliwice, dn. 31 sierpnia 2021 r.

(podpis i piecze¢ dyrektora)



